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CURRICULUM FORMATIU FP DUAL

Gestié Administrativa Dual (AG10)

CFGM
2021-22

Moduls Professionals Hores Unitats formatives Ht)JrFes
UF 1 Comunicacié empresarial oral 33
01 Comunicacié empresarial i atencié al client 132 UF 2 Comunicaci6 empresarial escrita 3
UF 3 Sistemes d’arxiu 33
UF 4 Atencio al client/usuari 33
UF 1 Circuit administratiu de la compravenda 33
02 Operacions administratives de compravenda 99 UF 2 Gesti6 d’estocs 33
UF3 Declaracions fiscals derivades de la compravenda 33
UF 1 Selecci6 i formacio 33
03 Operacions administratives de recursos humans 99 UF 2 Contractacio i retribucié 33
UF 3 Processos de I'activitat laboral 33
UF 1 Control de tresoreria 33
04 Operacions auxiliars de gestié de tresoreria 132 dl’JanseLTrZ:seC;é diinstruments financers i 66
UF 3 Operacions financeres basiques 33
UF 1 Patrimoni i metodologia comptable 33
05 Tecnica comptable 132 UF 2 Cicle comptable basic 33
UF 3 Cicle comptable mitja 66
UF 1 Preparacio i codificacié comptable 33
06 Tractament de la documentacié comptable 132 UF 2 Registre comptable 66
UF 3 Comptes anuals i control intern 33
UF 1 Tecnologia i comunicacions digitals 33
UF 2 Ordinografia i gravaci6 de dades 33
b7 Tractament informatic de la informacio 931 UF 3 Tractament de la informaci6 escrita i numérica 66
UF 4 Tractament de dades i integracié d’aplicacions 33
UF 5 Presentacions multimedia de continguts 33
UF 6 Eines d’internet per a I'empresa 33
08 Angles 99 UF 1 Anglés técnic 99
UF 1 Innovaci6 i emprenedoria 33
09 Empresa i Administracio 130 UF 2 Empresa i activitat economica 22
UF 3 Administracio publica 44
UF 4 Fiscalitat empresarial basica 33
10 Empresa a l'aula 264 UF 1 Empresa a l'aula 264
11 Formaci6 i orientacio laboral 66 UF 1 Incorporaci6 al treball 3
UF 2 Prevencio de riscos laborals 33
12 Formaci6 en centres de treball 416 FCT 416
13 Gesti6 Online d’Empreses 66 UF1 Presencia de I'empresa a Internet 66
[Tutoria de 1ri 2n curs 66 66
IAnglés (I1) Certificate 66 66
g
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Distribucié de moduls a primer i segon curs

Moduls professionals 1r curs Hores
01 Comunicacié empresarial i atencio al client 132
02 Operacions administratives de compravenda 99
05 Tecnica comptable 132
07 Tractament informatic de la informacié 231
08 Anglés 99
09 Empresa i Administracié 132
11 Formaci6 i orientacié laboral 66
13 Gestié Online d’Empreses 66
Tutoria 33
Total d'hores del primer curs 990
Moduls professionals 2n curs Hores
03 Operacions administratives de recursos humans 99
04 Operacions auxiliars de tresoreria 132
06 Tractament de la documentacié comptable 132
10 Empresa a l'aula 264
12 Formaci6 en centres de treball 416
Tutoria 33
Angles certificate 66
Total d'hores del segon curs 1142

TOTAL 2132




