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PORTES OBERTES 
CICLES FORMATIUS DE GRAU MITJÀ DUAL

Reus, 27 d’abril i 3 de maig de 2021

GESTIÓ ADMINISTRATIVA



www.fpmariarosamolas.com



QUÈ ÉS L’FP DUAL?

https://www.youtube.com/watch?v=wBccGch5zS4
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Titulació:  TÈCNIC

GRAU MITJÀ FP DUAL 

Currículum: consta de Mòduls Professionals (MP)

Durada: dos  cursos acadèmics (2.000 hores lectives)

FORMACIÓ EN EL CENTRE EDUCATIU 

+ 
FORMACIÓ A L’EMPRESA



www.fpmariarosamolas.com

1.  Activitats físiques i esportives

2.  Administració i gestió

3.  Agrària

4.  Arts gràfiques

5.  Arts i artesanies

6.  Comerç i màrqueting

7.  Edificació i obra civil

8.  Electricitat i electrònica

9.  Energia i agua

10. Fabricació mecànica

11. Fusta, moble i suro

12. Hoteleria i turisme

13. Imatge i so

14. Imatge personal

15. Indústries alimentàries

16. Indústries extractives

17. Informàtica i comunicacions

18. Instal·lació i manteniment

19. Marítima pesquera

20. Química

21. Sanitat

22. Seguretat i medi ambient

23. Serveis socioculturals i a la 

comunitat

24. Tèxtil, confecció i pell

25. Transport i manteniment de vehicles

26. Vidre i ceràmica
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GESTIÓ ADMINISTRATIVA DUAL
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Aprendràs a realitzar activitats de suport administratiu en l'àmbit laboral,
comptable, comercial, financer i fiscal, així com d'atenció al client/usuari.

❑ MP 01. Comunicació empresarial i atenció al client
❑ MP 02. Operacions administratives de compravenda
❑ MP 03. Operacions administratives de recursos humans
❑ MP 04. Operacions auxiliars de gestió de tresoreria
❑ MP 05. Tècnica comptable
❑ MP 06. Tractament de la documentació comptable
❑ MP 07. Tractament informàtic de la informació.
❑ MP 08. Anglès
❑ MP 09. Empresa i Administració
❑ MP 10. Empresa a l’aula
❑ MP 11. Formació i orientació laboral
❑ MP 12. Formació en centres de treball – 416h.
❑ MP 13. Gestió online d’empreses.
❑ Tutoria
❑ English Certificate - Ampliació
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Comunicació i 
arxiu

Empresa a 
l’aula

Tècnica
comptable i 

tractament de 
la 

documentació

Gestió de 
tresoreria

Operacions de 
compravenda

Recursos 
Humans

Empresa i 
Administració

Tractament
informàtic de la 

informació

Gestió online 
de l’empresa
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Els MP i les UF són avaluables i certificables

Mòdul professional

MP 07 Tractament informàtic de la 
informació

UF1 -....

UF2 -....

UF3 - ....

UF4 -....

UF5 -....

UF6- Eines d’internet per a 
l’empresa
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DIVERSIFICADA

UNA OFERTA

...

ADEQUADA A 
L’ENTORN

NO TRAUMÀTICA

AMB CONTINUÏTAT

FORMACIÓ PROFESSIONALIZADORA
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CICLES 
FORMATIUS

Itinerari recomanable per a sortides professionals tècniques

GRAU 
MITJÀ

GRAU 
SUPERIOR

2 cursos
TÍTOL TÈCNIC

2 cursos
TÍTOL TÈCNIC 

SUPERIOR

NOTA!
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QUADRE D’AFINITATS

Grup 1 Grup 2 Grup 3

Arts gràfiques

Edificació i obra civil

Electricitat i 

electrònica

Energia i aigua

Fabricació mecànica

Imatge i so

Informàtica i 

comunicacions

Instal·lació i 

manteniment

Manteniment de 

serveis

Marítimopesquera

Tèxtil, confecció i pell

Transport i 

manteniment de 

vehicles.

Vidre i ceràmica

Prevenció de riscos 

professionals

Activitats físiques i 

esportives

Agrària

Imatge personal

Indústries 

alimentàries

Química 

Sanitat

Seguretat i medi 

ambient

Serveis 

socioculturals i a la 

comunitat

Prevenció de riscos 

laborals

Administració i gestió

Comerç i màrqueting

Hoteleria i turisme

Informàtica i 

comunicacions

Serveis

socioculturals i a la 

comunitat

Seguretat i medi

ambient

Prevenció riscos 

laborals
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Es facilita 

EMPRESA
generacional

ALUMNE/A
CENTRE 

EDUCATIU
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CENTRE 
EDUCATIU

BECA/CONTRACTE
REMUNERAT

EMPRESA

ALUMNE



www.fpmariarosamolas.com

1000 
hores

416 
hores

Resolució 
problemes

Iniciativa

Organització
Responsa-

bilitat

Habilitats 
socials

ACTITUD

PRÀCTIQUES DUAL PRÀCTIQUES FCT
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8.00 a 14:30h.

PRIMER CURS

1r. T 2n. T 3r. T Extraordinària FCT 

PRIMER 

CURS

SEGON CURS

Juny – Juliol Set. Oct. Nov. Des. Gener – Juny 

Matí
FCT

100 hores

Centre educatiu
Empresa

Beca (8 h/dia)

Dilluns a dijous
Tarda

Empresa

Beca i/o FCT (3 hores/dia)
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CONVENIS SIGNATS



LA NOSTRA INTRANET
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LA NOSTRA 
PROPOSTA DE VALOR
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English Certificate
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✓ Com fer un currículum?

✓ Com fer una entrevista de treball?

✓ Xerrades per a joves....

✓ Xerrades orientació acadèmica (GS)

✓ Xerrades orientació laboral (tècniques)

✓ Xerrades professionals del sector

✓ Visita REDESSA

✓ Cambra de Comerç de Reus

✓ Ajuntament de Reus

✓ Diputació de Tarragona

✓ ……



PREINSCRIPCIÓ I 
MATRÍCULA
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PREINSCRIPCIÓ POSTOBLIGATÒRIA

11 al 17 de maig de 2021

FP

BAT
o Omplir la preinscripció amb vàries opcions d’estudis o centre per preferència.

o ACCÈS AL CICLE EXCLUSIVAMENT PER NOTA (mitja de 1r a 3r d’ESO)

o Posar bé l’EMAIL de contacte per rebre les notificacions.

o Procediment de preinscripció ONLINE amb Certificat digital IDECATmòbil o

amb suport informàtic presentat al centre de primera opció.

o LLISTA PROVISIONAL EL 8 DE JUNY

MÉS INFORMACIÓ: A la web de GENCAT sobre la preinscripció 2021/22

https://preinscripcio.gencat.cat/ca/estudis/fp-grau-mitja/informat/calendari/
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MATRÍCULA
Mes de juliol 11 al 16

QUOTA MENSUAL 65€
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Tradicional:

o Carpesà per arxivar apunts 

o Calculadora

Específics:

o Llibres digitals

o PENDRIVE 64 GB USB 3.0

Portàtil:

o CPU: Intel i3 o Ryzen 3

o RAM: 8 GB

o DISC: 256 GB

o S.O.: WINDOWS 10 HOME

o Targeta gràfica: NORMAL

Connexió a Internet a casa
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“M’ho van explicar i ho vaig oblidar;  ho vaig veure i ho
vaig entendre; ho vaig fer i ho vaig aprendre.” Confuci
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El que hem d’aprendre ho aprenem fent-ho.
(Aristòtil)

https://forms.gle/d9tQm4vfcbLkywXj8


