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GESTIO ADMINISTRATIVA

PORTES OBERTES

\ CICLES FORMATIUS DE GRAU MITJA DUAL

' Reus, 27 d’abril i 3 de maig de 2021

www.fpmariarosamolas.com

g 202020 ..




-

-

*onSolacio

Col-legi Maria Rosa Molas
Reus

- -




QUE ES L'FP DUAL?



https://www.youtube.com/watch?v=wBccGch5zS4
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GRAU MITJA FP DUAL

Durada: dos cursos academics (2.000 hores lectives)
II‘ Curriculum: consta de Moduls Professionals (MP)

FORMACIO EN EL CENTRE EDUCATIU
-+

FORMACIO A L’'EMPRESA

I il TECNIC

www.fpmariarosamolas.com
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1. Activitats fisiques i esportives |14. Imatge personal

2. Administracio i gestio 15. Industries alimentaries

3. Agraria 16. Industries extractives

4. Arts grafiques 17. Informatica i comunicacions

5. Arts i artesanies 18. Instal-lacié i manteniment

6. Comerc i marqueting 19. Maritima pesquera

7. Edificacio i obra civil 20. Quimica

8. Electricitat i electronica 21. Sanitat

9. Energiaiagua 22. Seguretat i medi ambient

10. Fabricacié mecanica 23. Serveis socioculturalsiala

11. Fusta, moble i suro comunitat

12. Hoteleria i turisme 24. Textil, confeccid i pell

13. Imatge i so 25. Transport i manteniment de vehicles
26. Vidre i ceramica

www.fpmariarosamolas.com
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GESTIO ADMINISTRATIVA DUAL

www.fpmariarosamolas.com



ém&o@adﬁ

Col-legi Maria Rosa Molas
\ L] Reus‘. [ ] (] [ ] [ ] I\ (]
Aprendras a realitzar activitats de suport administratiu en I'ambit laboral,

comptable, comercial, financer i fiscal, aixi com d'atencio6 al client/usuari.

MP 01. Comunicacié empresarial i atencid al client
MP 02. Operacions administratives de compravenda
MP 03. Operacions administratives de recursos humans
MP 04. Operacions auxiliars de gestio de tresoreria
MP 05. Técnica comptable

MP 06. Tractament de la documentacio comptable
MP 07. Tractament informatic de la informacid.

MP 08. Angles

MP 09. Empresa i Administracio

MP 10. Empresa a l'aula

MP 11. Formacio i orientacio laboral

MP 12. Formacio en centres de treball — 416h.

MP 13. Gestio online d’empreses.

Tutoria

English Certificate - Ampliacio

poodioooooiiopo

www.fpmariarosamolas.com
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Técnica
comptable i
tractament de
la
documentacio

Gestio de
tresoreria

www.fpmariarosamolas.com
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] Office [ LibreOffice M5

The Document Foundation

wElxElretllo v RIRIRREER Eﬁ Cursomeca

software

o~ : DeLSi-.a-f'
G Suite " @ @

Google Drive
Shotcut l‘-. ) GIMP f 4;‘
i ,
E g a E PrestaShop

www.fpmariarosamolas.com
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TEACHING
DEVELOPMENT

LEARN NEW!

blink

Learning

www.fpmariarosamolas.com
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Els MP i les UF son avaluables i certificables

- N\
D

- . UF2-...
Modul professional
UF3 - ....
- , \ { |UFa-..
< MP 07 Tractament informatic de la > UFS
informacio
\\ // UF6- Eines d’internet per a
I’empresa
\.

www.fpmariarosamolas.com
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“ DIVERSIFICADA

ADEQUADA A
L'ENTORN

NO TRAUMATICA

AMB CONTINUITAT

www.fpmariarosamolas.com
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CICLES
GRAU
FORMATIUS SUPERIOR
2 CUrsos
2 cursos TITOL TECNIC
TITOL TECNIC SUPERIOR

Itinerari recomanable per a sortides professionals tecniques

www.fpmariarosamolas.com
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QUADRE D’AFINITATS

Grup 1 Grup 2 Grup 3

Arts grafiques Activitats fisiques i Administracié i gestio
Edificaci6 i obra civil |€SPortives Comerg¢ i marqueting
Electricitat i Agraria Hoteleria i turisme
electronica Imatge personal Informatica. i
Energiai aigua IndUstries comunicacions
Fabricacié mecanica |2alimentaries Serveis
Imatge i o Quimica socioculturalsiala

: comunitat
Informatica i Sanitat : :
comunicacions Seguretat i medi SegbL_Jrettat I medi

: ambien
Instal-lacio i ambient L
manteniment Serveis Prevencio riscos
Manteniment de socioculturalsiala |laporals

comunitat

serveis
Maritimopesquera
Textil, confeccio i pell

Transport |
manteniment de
vehicles.

Vidre i ceramica

Prevenci6 de riscos
professionals

Prevencio6 de riscos
laborals

www.fpmariarosamolas.com
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CENTRE
EDUCATIU

www.fpmariarosamolas.com
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ALUMNE
CENTRE BECA/CONTRACTE EMPRESA
EDUCATIU REMUNERAT

r | g‘f\/i'“

www.fpmariarosamolas.com
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Resolucio

problemes

PRACTIQUES DUAL PRACTIQUES FCT

Habilita’ L
socia’ ‘ciativa

ACTITUD

Responsa-
bilitat

www.fpmariarosamolas.com
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e 8.00 a 14:30h.
PRIMER CURS
1r. T | 2n. T | 3r. T | Extraordinaria | FCT

PRIMER SEGON CURS

CURS
Juny = Juliol | Set. ‘ Oct. ‘ Nov. ‘ Des. Gener — Juny

Centre educatiu
Empresa

Beca (8 h/dia)
Dilluns a dijous

FCT
100 hores Empresa
Becai/o FCT (3 hores/dia)

www.fpmariarosamolas.com
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Domingo

BONE r¥TYT14
WIS OUTLET PC &

ponsane A1

| Assistencial AlE

ks SERR

nahue Fruselva

www.fpmariarosamolas.com

CONVENIS SIGNATS

hi droturc.

@ TICNova
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LA NOSTRA INTRANET

- TEL. 977 31 27 40 - EMAIL info@mariarosamolas.org

Col-legi Maria Rosa Molas
<L
; Sistemes microinformatics \

i xarxes Dual Enganxa't a la FP Dual Gestié administrativa Dual

Cicles Formatius de Grau Mitja
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Bt Inici

Benv

[ T
T T N

ts a la vostra plataforma Clickedu

www.fpmariarosamolas.com

abril 2021

1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 13 16 17 18
19 20 21 22 23 24 125
26 27 28 29 30

AVUI

B Inici d'entrega de treball: M7 UF5
&#B8211; PROVA AVALUACIG CONTINUA
10 ( (8.00h)
TITOL - CREACIO DE VIDEOS AMB LA
WEB CRELLO
Anirem a la web
https://crello.com/es/
Alli ens registrarem amb el correu del
col-legi
[l Inici d'entrega de treball: M2 UF3 -




Consolacio

Col-legi Maria Rosa Molas

"Cl";' © 1r Tecnic en GA Dual - Loe - Primer técnic en gestié administrativa dual-loe
\
Tutor de classe: Figueras Alonso, Misericordia
fat Inic
7 RECOMANACIONS [ suro 502 ENTREGA DE TREBALLS
[-]Les meves matéries £ FORUM L5 TREBALLS COMPARTITS + TESTS AUTOAVALUATIUS
[E] ProJECTES

E LLIBRES DIGITALS

[=] Continguts
i= Comunicacio empresarial i atencio al client

Atencio al
client/usuari

Classe: Tr Tecnic en GA Dual - Loe
Fere Tibau

Comunicacié

e Sistemes d'arxiu

Classe: 1r Tecnic en GA Dual - Loe

empresarial oral

Classe: 1r Tecnic en GA Dual - Loe
Pera Tibau

Classe: 1r Tecnic en GA Dual - Loe
Pera Tibau

Pare Tibau

i= Operacions adminstratives de compravenda

Circuit administratiu
Gestio d'estocs
de la compravenda
Classe: 1r Tecnic en GA Dual - Loe
Anna M. Raull

Declaracions fiscals
derivades de la

compravenda

Classe: 1r Tecnic en GA Dual - Loe
Classe: 1r Tecnic en GA Dual - Loe

Anna M. Raull

www.fpmariarosamolas.com




-

Materia: |JF 5 Presentacions multimédia de continguts
Mom: | M7 UF5 — PROVA AVALUACIO CONTIMUA 10 (PROFESSORA ANNA) | | treball entregat
0 o Descripcio: | TiTOL - CREACIO DE VIDEQS AME LA WEB CRELLD

Col-legi Maria Rosa Molas
Reus

Anirem a la web
https-/crello.com/es/
Alli ens registrarem amb el correu del collegi
Datainicial: 24,/04/2021 8.00 7
Data final: 2¢,/04/2021 @e00n)
Data del tancament: 26/04,/2021 24005

Ardiu: 2142 Publicacion_de_Instagram_1080x1080_px.mp4 [Data realitzacic: 24/04/2027)

Matéria: UF 3 Declaracions fiscals derivades de la compravenda
Mam: | M2 UF3 - PAC 20 - (Presencial) | treball entregat
Descripcio:
Data inicial: 24,/04/2021 0800 1)
Datafinal: 2¢,/04,/2021 s

Data del tancament: 24,/04,/2021 =

B
=]

2

-
00 )

-h

Ardu: 2142 anna_captura_dia_26_A4PNG [Dsta realitzac: 26/04/2021)

Matéria: |F 4 Fiscalitat empresarial basica
Nom: | Exercicis pagina 123 | treball pendent d'entrega
Descripcid: | 3_3_4-5-4-7-8-9
Data inicial: 23/04/2021 {0900 Fr)
Data final: 23,/04,/2021 j12.00 1

www.fpmariarosamolas.com




Etapa Cicles formatius

Tutor de classe Figueras Alonso, Misericardia

Assisténcia
ANV

1a Avaluacio
de 14,09/ 2020 a 29/11/2020

Tipus
Abséncies [ a. justificades -

Retards / r. justificats -

Deures fets / no fets -

Motes
(AN

2a Avaluacio
de 30,/11/2020 a 07032021
assisténcia

Primer técnic en gestio administrativa dual-loe

& veure notes del curs

Matéria

Comunicacid empresarial i atencid al
client - UF1 - Comunicacic empresarial
oral

Comunicacio empresarial i atencio al
client - UF2 - Comunicacio empresarial

escrita

‘ weure grafgues

1a Avaluacio

descarregar butl

abs. deu.

Ja Avaluacic
de 0B/03 /20212 28/03/2021
assisténcia
Ty :
2a Avaluacio
leti E descarregar butlleti
Mota abs. ret. deu.
a - - -

MNota

Avaluacio final

3a Avaluacio Primer técnic
en gestio
administrativa
dual-loe
abs. ret. deu. Nota (2020-2021)

www.fpmariarosamolas.com
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Xerrades técniques i
professionals

adX

oL

(. e

www.fpmariarosamolas.com



\ @ CAMBRIDGE ENGLISH
Language Assessment

Authorised Centre

oL
o 7
(\:on&oQaLw —
Col-legi Maria Rosa Molas ~
Reus

XERRADES DE
FORMACIO

English Certificate

XERRADES
D'ORIENTACIO

FORMACIO
COMPLEMENTARIA

TUTORIA

VISITES |
SORTIDES

REUNIONS
ESCOLA-FAMILIA

www.fpmariarosamolas.com
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— v Visita REDESSA
" r JN R p—— v Cambra de Comerg de Reus
- — v Ajuntament de Reus

v" Diputacié de Tarragona

v' Com fer un curriculum?

v' Com fer una entrevista de treball?
v' Xerrades per a joves....

v' Xerrades orientacié académica (GS)
v Xerrades orientaci6 laboral (técniques)
v' Xerrades professionals del sector

www.fpmariarosamolas.com
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MATRICULA
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PREINSCRIPCIO POSTOBLIGATORIA
11 al 17 de maig de 2021

FP
" BAT

Omplir la preinscripcié amb varies opcions d’estudis o centre per preferencia.
ACCES AL CICLE EXCLUSIVAMENT PER NOTA (mitja de 1r a 3r d’ESO)
Posar bé ’EMAIL de contacte per rebre les notificacions.

Procediment de preinscripcid ONLINE amb Certificat digital IDECATmoDbil o
amb suport informatic presentat al centre de primera opcio.

o LLISTA PROVISIONAL EL 8 DE JUNY

MES INFORMACIO: A la web de GENCAT sobre la preinscripcié 2021/22

www.fpmariarosamolas.com



https://preinscripcio.gencat.cat/ca/estudis/fp-grau-mitja/informat/calendari/
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P T ; ,
32 o /2,3\] MATRICULA

Mes de juliol 11 al 16

\_,\\ e‘f /9 ’ 4 6 2200 SN
. <E ,30 21> ‘A

QUOTA MENSUAL 65€

www.fpmariarosamolas.com
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Tradicional:
o Carpesa per arxivar apunts
o Calculadora

Especifics:
o Llibres digitals
o PENDRIVE 64 GB USB 3.0

Portatil:

o CPU: Intel i3 0 Ryzen 3

o RAM: 8 GB

o DISC: 256 GB

o S.0.: WINDOWS 10 HOME
o Targeta grafica: NORMAL

Connexid a Internet a casa

www.fpmariarosamolas.com
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“M’ho van explicar i ho vaig oblidar; ho vaig veure i ho
vaig entendre; ho vaig fer i ho vaig aprendre.” Confuci

www.fpmariarosamolas.com
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El gue hem d’aprendre ho aprenem fent-ho.
(Aristotil)

https://forms.gle/d9tQm4vfcbLkywX;8

www.fpmariarosamolas.com




